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Provozni fad SD

Provozni doba skolni druziny

Provozni doba skolni druZiny probihd v prlibéhu vyucovaciho dne jako tzv. ranni, dopoledni,
obédova a odpoledni druZina. Ranni druZina trva od 6.45 hodin do 7.15 hodin a jeji provoz zajistuje
povéreny pedagog. Dopoledni druZinu zajiStuje povéreny pedagog ve volnych vyucovacich
hodinach v rozvrhu 1. stupné. Obédova druzZina probiha z ¢asti v jidelné Skoly a po obédé déti
v prostorach SD (kolektiv déti si vychovatelky SD rozdé&li do dvou skupin a pracuji s nimi ve svych
oddélenich do 13:00 hodin), odpoledni druZina zacina ve 13:00 a konci v 15:15 hodin a zajistuje ji
povéreny pedagog (vychovatelka).

1. Zakladni lokalizace Skolni druziny
Skolni druZina vyuZiva pro svou &innost prostory, které jsou umistény v pfizemi ,hlavni budovy
$koly a vedle $kolni jidelny (obé&dova druZina). Rodi¢e se do SD dostanou hlavnim vchodem $kolni
budovy. Svym umisténim, vybavenim a usporadanim odpovidaji mistnosti ur¢ené pro skolni
druzinu plné potfebam déti mladsiho Skolniho véku.

2. Zpusob pfihlasovani, odhlasovani, popf. vylouceni déti ze skolni druZiny

O zarazeni ditéte do Skolni druZiny rozhoduje teditelka Skoly. PfihlaSovani a odhlaSovani zaka,
vybirani poplatk(, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani namétl a stiznosti zajistuji vychovatelky
Skolni druziny.

Rodice, ktefi chtéji prihlasit dité do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery obdrzi u
vychovatelky. Na zdkladé pisemného souhlasu zakonnych zastupcl odchazi dité z druziny samo,
nebo je vydano pouze zdkonnym zdstupclim, popf. osobé, jejiz jméno je uréeno v zapisnim listku
zakonnym zastupcem ditéte. Preji-li si zakonni zastupci, aby dité opustilo druzinu v jiné dobé, nez
jaka je uvedena v zapisnim listku, pisemné o to musi pfedem pozadat. Pisemnd Zadost musi
obsahovat Udaj o datu zmény a podpis zdkonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot
tento zplsob omluvy je neprokazatelny.

Pti zapisu do Skolni druziny je zakonny zastupce zaka prokazatelnym zplsobem sezndmen s fddem
Skolni druziny.



Zak maze byt ze $kolni druZiny i vylou¢en. Ddvodem vylouéeni miZe byt soustavné poruovani
kazné a poradku v druziné, ohroZovani zdravi a bezpelnosti ostatnich déti, dlouhodobd svévolna
nebo neomluvena absence v dochazce.

O téchto skutecnostech jsou informovani zakonni zastupci Zaka, jsou pisemné vyzvani k navstévé
Skoly, tam probéhne jednani za Ucasti feditele Skoly, vychovatelky a zdkonného zastupce Zaka, o
tomto jednani je proveden zapis a poté reditel Skoly rozhodne o dalSim postupu, popf. i o vylouceni
ditéte za Skolni druZiny. O rozhodnuti jsou rodi¢e informovani pisemné.

3. Ustanoveni o Uplatach zakonnych zastupci za pobyt ve skolni druziné
Ustanoveni o Uplatach ve $kolni druZiné se fidi smérnici RS ze dne 01. 9. 2012 viz. pfiloha ¢&. 1.
a) Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku
Reditelka $koly podle vyhlagky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé&lavani v platném znéni a podle
ustanoveni Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve spravnim fizeni o
snizeni nebo prominuti poplatku.
Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci 7dka ve $kolni druZiné.
b) Cinnost $kolni druziny se po projednani se zfizovatelem v dobé prazdnin preruduje. Vyse Uplaty
zUstava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

4. Podminky dochazky do skolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaka
ze Skolni druZiny, pfechod Zakl po vyucovani do skolni druZiny a zodpovédnost za Zaky v této
dobé
Podminky dochdazky do Skolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zakh ze Skolni
druziny jsou dany jiz pfi prihlasovani zaka do Skolni druziny, nebot tyto informace musi uvést
zakonny zastupce Zaka do zapisového listku, ktery slouZi jako pfihlaska do Skolni druZiny a zaroven
jako zakladni informace pro vychovatelky.

e Ranni druzina zacind od 6.45 hodin a kon¢i nejpozdéji v 7.15 hodin, kdy déti odchazeji do
svych tfid, DruZinu opoustéji samy (3., 4., 5. tfida) a déti z 1., 2. tfidy odchazeji v doprovodu
vychovatelky na ,vedlejsi budovu“. Vsechny déti jsou dikladné pouceny o bezpecnosti pfi
odchodu z druziny.

e Dopoledni druzZinu zajistuje povéreny pedagog ve volnych vyucovacich hodinach v rozvrhu
1. stupné (do 12:00 hodin). Ucitel privede zaky do druziny osobné, déti si odlozi aktovky,
obleceni aj. osobni véci. Po 12:00 odchazi spolecné na obéd do skolni jidelny.

e Obédova druzina zahajuje svlj provoz ve 12:00 hod a probiha z ¢asti v jidelné Skoly a po
obédé déti v prostorach SD (kolektiv déti si vychovatelky SD rozdé&li do dvou skupin a pracuji
s nimi ve svych oddélenich do 13:00 hodin). V jidelné Skoly se Zaci fidi Vnitfnim radem
jidelny, pokyny vychovatelek Skolni druziny, pokyny vyudujicich, ktefi vykonavaji v jidelné
dozor, popf. pokyny dalSich dospélych osob, napf. personalu skolni kuchyné.

e Odpoledni druZina zacind ve 13:00 a kondéi v 15:15 hodin a zajistuje ji povéreny pedagog
(vychovatelka).

5. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zzakt ve skolni druziné
Zaci jsou neustale pod dozorem vychovatelek (povéieného pedagoga). Na pocatku $kolniho roku
pfi zahajeni ¢innosti Skolni druziny jsou sezndmeni s pravidly bezpeéného chovani ve skolni druziné



a pak v prubéhu roku, pokud je ¢ekd nova Cinnost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro
konkrétni praci.

Pobyt v télocvicné nebo odbornych uéebnach, napf. uéebné informatiky, se fidi rfady téchto
uceben.

Je-li dité svédkem durazu jiného ditéte, je pouceno, Ze neprodlené nahlasi tuto skuteénost
vychovatelce, popt. jiné dospélé osobé, kterd je nejblize.

6. Pitny rezim
Déti by mély byt rodi¢i vybaveny pro kaidy den, ktery stravi ve Skolni druZiné, dostatecnym
mnoZstvim tekutin, aby byl dodrZen jejich pitny reZzim. Vychovatelka SD dba na dodrZovani pitného
rezimu déti.

7. Uzivani dalSich prostor skoly Ci jinych prostor k ¢innosti druziny
DruZina kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni Cinnost, vyuziva z prostor Skoly
télocvicnu, ucebnu informatiky, v arealu Skoly pak Skolni hfisté. VyuZivani téchto prostor se fidi
aktualnim programem skolni druZiny a naplanovanymi aktivitami dle rozvrhu druZiny. | zde se
¢innost fidi Skolnim fadem, pravidly, pokyny a fady uceben.

8. Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti Zaka ze skolni druziny
Pokud si zakonny zastupce Zaka nevyzvedne své dité do doby, kdy konéi odpoledni provoz druZiny,
postupuje vychovatelka nasledujicim zplUsobem:
e uvédomi zakonného zastupce zaka telefonicky, poté uvédomi vedeni skoly (feditelku, popf.
zastupkyni) o nastalé situaci,
e pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit s rodicem ditéte, opakované to zkousi,
prabézné informuje vedeni skoly, v druziné ¢eka az do vyzvednuti ditéte.
e Za situace, kdy si rodi¢ dité nevyzvedne, informuje opét vedeni Skoly, popf. Zastupce
zfizovatele nebo Policii CR.

9. Docasné umistovani Zzaka ve skolni druziné, pokud nejsou trvale pfihlaseni
Pokud to mistni podminky umoznuji a nebyla by tim prekroéena hranice pro pocdet déti umisténych
do jednoho oddéleni Skolni druziny, je mozné do druziny kratkodobé umistit i to dit&, které do ni
neni prihlaseno k trvalé dochazce.

10. Pravidla styku s rodici

Rodice zakua jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici vidy v dobé
provozu druZziny. V této dobé je mohou rodice také kontaktovat telefonicky, a to na telefonnim &isle
736 411 112. Déle je mozné si sjednat predem schizku i v jinou dobu, neZ jaka byla vyse uvedena.
Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zastupcem ditéte a vychovatelkami je zapisni listek, kterym
rodi¢ prihlasuje své dité do druziny. Dlrazné se dodrzuje pisemna forma komunikace, kterd je
nejprukaznéjsi, zvlasté v takovych pripadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti ditéte z druZiny
apod.

V Andélské Hore dne 1. 9. 2023



Mgr. Bc. Kamila Bezova, feditelka Skoly
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