Vnitini Fad Skolni druziny

Zakladni Skola a Materska Skola Andélska Hora, okres Bruntal

Obecna ustanoveni

Réd skolni druziny urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zdvazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni s timto
dokumentem provad¢ji vychovatelky Skolni druziny.

Skolni druzina se pii své ¢innosti fidi zejména zikonem &.561/2004Sb. (3kolsky zakon) a
vyhlaskou ¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

Clanek 1 Povinnosti Zaku

Zaci jsou povinni

I.

10.

1.

12.

Dodrzovat vnitini tad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikt skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a
vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynl provoznich pracovniki, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

Své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnanct $koly a lidi,
se kterymi ptijdou do styku.

Zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlésit
vychovatelce $kolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Chodit do S$kolni druziny podle zéapisového listku a ucastnit se cinnosti
organizovanych Skolni druzinou.

Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn€, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a potfadku, chranit majetek pted poskozenim.

Prezouvat se a preztivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

Z4k je povinen chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohroZoval spoluzaky ani
vyuclujiciho. PFi zdvazném a opakované porusSovani vnitiniho Fadu Skolni
druZiny miiZe byt rozhodnutim reditel Skoly Zik ze SD vyloucen.

zaci nesm¢&ji pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a imysiné psychické a fyzické dtoky
Zaka vucdi jinému Zakovi ¢i viici pracovnikiim Skoly se vZdy povazuji za zavazné
poruseni povinnosti stanovenych timto ¥4dem a Z4k bude za toto provinéni ze SD
vyloucen,

zaci nesm¢ji nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu
ani v aktovkach,

zaci nesméji nosit do Skolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost zdka nebo jinych osob,

zaci nesméji potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrdvané osoby,
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13. Zaci nesméji pred ukoncenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich divoda

opoustét $kolu a §kolni areal bez védomi vychovatelky SD.

Clanek 2 Prava 7aki

Na ucast na vychovnych, vzdé€lavacich, zidjmovych, popi. tématickych akcich
zajiStovanych skolni druzinou.

2. Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych cinnostech; odpoledne maji Zaci travit v
klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

3. Zaci maji pravo na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a préci ve zdravém
zivotnim prostredi.

4. Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zisahim do
soukromého Zivota a poskozovani povesti a cti.

5. Byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve skolni
druzing.

Clanek 3 Prava a povinnosti zakonnych zastupcii

1. Prtijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

2. Na zépisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu zaka ve Skolni druziné. Odchod Zaka
ze SD v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pii ptedlozeni pisemné
zadosti rodi¢h s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zdk sam nebo v
doprovodu a podpisem rodicii.

Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.

4. Pro vychovatelku je zadvazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné
v€as vzdy pisemné oznamit.

5. Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro piipad nemoci
zéka a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zdka a na pravideln¢ uzivané 1éky.

6. Pfi vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodice ditéte telefon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému odchazi
dit¢ samostatné do Satny a pak s doprovodem doml.

7. Pfiispévek na pobyt ditéte ve Skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢.
74/2005 Sb. o z4jmovém vzdélavani — blize piiloha tohoto SR.

8. Veskeré ptipominky k praci skolni druziny vyfizuje feditel skoly.

Clanek 4 Bezpecnost a ochrana zdravi

1. Po skoné&eni vyucovani (dle rozvrhu hodin) peda ucitelka vychovatelce zdky SD.

2. Dochazka ptihlasenych 74kl je povinna. Neptitomnost zdka zapiSe vychovatelka do
Piehledu vychovné vzdélavaci prace.

3. Denné je vedena dochdzka s pifehledem pfitomnych zdkd a cas jejich

odchodu. Mimotadny odchod (na zéklad¢ pisemné Zzadosti, kterd obsahuje datum,
hodinu, zda jde zak sam nebo v doprovodu a podpis) také zapiSe a vyznaci hodinu
odchodu. Zadosti zaklada.
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Oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zakt (vyhl. 74/2005 Sb.v platném
znéni).

Pti ¢innosti mimo aredal Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu
zaku ptipadnout vice nez 25 zaki. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v ptipad¢ potieby
na kazdou akei zv1ast na zakladé zadosti vychovatelky SD a s ptihlédnutim k zaji§téni
bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

Stravovani - vychovatelka vede zdky k dodrzovani hygieny pied jidlem, zajisti
ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pii odchodu z jidelny, vede
zaky ke kultufe stolovani a pomdha s utuzovanim spravnych stravovacich navyku
zaku.

Pitny rezim pro déti je zajiitén z pendz SD.

Clanek 5: Zachazeni se $kolnim majetkem

1.

Zak neposkozuje zatizeni Skoly a udrzuje v pofadku zapujcené predmeéty. Neplytva
vodou, energii ani spotiebnim materialem.

Svévolné poskozeni majetku, u¢ebnich pomiicek, ucebnic apod. zakonni zastupci zaka
(rodi¢e) uhradi nebo zajisti opravu uvedenim do ptivodniho stavu.

V And¢lské Hote dne 1. 9. 2012 Zpracovali: Mgr. Jan Vaviik a Marta Ogurc¢akova

Ptilohy:
1) Provozni #ad SD.

2) Vnitini smérnice pro stanoveni poplatki ve SD.

3) Pokyn feditele Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki ve Skolni druzing.
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Priloha ¢. 1
Provozni rad SD

Provozni doba $kolni druziny

Provozni doba Skolni druziny probihd ve dvou ¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druzina.
Ranni druZina trvd od 6.45 hodin do 7.15 hodin a jeji provoz zajistuje vychovatelka +
ptisluzby. Tzv. odpoledni druzina zacina v 11. 10 a kon¢i v 16.55 hodin (v ptipad¢ zdjmovych
utvaril).

1. Zakladni lokalizace §kolni druZiny

Skolni druzina vyuziva pro svou &innost vlastni prostory, které jsou umistény v tzv. budové 1.
st. a navstévnik se do ni dostane hlavnim vchodem Skolni budovy. Svym umisténim,
vybavenim a uspofadanim odpovidaji mistnosti ur¢ené pro Skolni druzinu plné potiebam deti
mladsiho Skolniho veéku.

2. Zpiusob prihlasovani, odhlasovani, popfr. vylouceni déti ze Skolni druziny

O zarazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. PtihlaSovani a odhlasovani zak,
vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovadni ndmétl a stiznosti zajiStuje
vychovatelka Skolni druziny.

Rodice, ktefi chtéji pfihlasit dit¢ do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery obdrzi
u vychovatelky. Na zéklad¢ pisemného souhlasu zdkonnych zastupcii odchézi dit¢ z druziny
samo, nebo je vydano pouze rodi€im, popi. osobé€, jejiz jméno je urceno v zépisnim listku
rodi¢em ditéte. Pieji-li si rodice, aby dité opustilo druzinu v jiné dobé¢, nez jaka je uvedena v
zapisnim listku, pisemné o to musi pfedem pozadat. Pisemnd zddost musi obsahovat udaj o
datu zmény a podpis zakonného zéastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot’ tento
zpusob omluvy je neprokazatelny.

Pii zapisu do Skolni druziny je zdkonny zastupce zédka prokazatelnym zplsobem sezndmen s
fadem skolni druziny.

Zak mize byt ze Skolni druziny i vyloucen. Divodem vylouceni mize byt soustavné
porusovani kazné a poradku v druzin€, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich déti,
dlouhodoba svévolna nebo neomluvena absence v dochdzce.

O téchto skuteCnostech jsou informovani zakonni zastupci zéka, jsou pisemné vyzvani k
navstéve Skoly, tam probéhne jednani za ucasti feditele Skoly, vychovatelky a zdkonného
zastupce zdka, o tomto jednani je proveden zdpis a poté feditel Skoly rozhodne o dal$im
postupu, popt. i o vylouceni ditéte za Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodi¢e informovani
pisemng.

4. Ustanoveni o uplatach zakonnych zastupcii za pobyt ve §kolni druZziné

Ustanoveni o uplatach ve $kolni druzing se iidi smérnici RS ze dne 01. 9. 2012
viz. ptiloha €. 1.

a) Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

Reditel $koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni a podle
ustanoveni Skolského zékona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve spravnim fizeni o
snizeni nebo prominuti poplatku.
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Udaj o sniZeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zéka ve Skolni druziné.

b) Cinnost $kolni druZiny se po projednani se ziizovatelem v dobé& prazdnin
preruSuje. VySe uplaty ziistava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

5. Podminky dochazky do Skolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani
Zaku ze Skolni druziny, prechod Zaki po vyucovani do $kolni druZiny a zodpovédnost za
Zaky v této dobé

Podminky dochazky do skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaka ze
Skolni druziny jsou dany jiz pii ptihlasovani zdka do Skolni druziny, nebot tyto informace
musi uvést zdkonny zastupce zédka do zapisového listku, ktery slouzi jako ptihlaSka do Skolni
druziny a zaroven jako zékladni informace pro vychovatelky.

Ranni druzina za¢ina v 6.45 hodin a kon¢i nejpozdéji v 7.15 hodin, kdy se déti rozchazeji do
svych tiid. Druzinu opoustéji samy a jsou ditkladné pouceny o bezpecnosti pfi odchodu z
druziny.

Odpoledni druzina zahajuje sviij provoz v 11.10 hod. Ucitel ptivede zadky do druziny osobn¢,
déti si odlozi aktovky, obleceni aj. osobni véci. Po 12:00 odchézi spolecné na obéd do Skolni.
Spolecné také jidelnu opoustéji a vraceji se do druziny k cinnostem danym programem
druziny.

V jidelné Skoly se zaci fidi Vnitinim fadem jidelny, pokyny vychovatelek Skolni druziny,
pokyny vyucujicich, kteti vykonavaji v jideln¢ dozor, popt. pokyny dalSich dospélych osob,
napf. personalu Skolni kuchyné.

6. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakiu ve Skolni druZiné

Z4ci jsou neustale pod dozorem vychovatelek. Na po¢atku skolniho roku pfi zahajeni ¢innosti
Skolni druziny jsou seznameni s pravidly bezpecného chovani ve Skolni druzin¢ a pak v
priabéhu roku, pokud je ¢eka nova cinnost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro
konkrétni praci.

Pobyt v télocviéné nebo odbornych ucebnach, napt. ucebné informatiky, se tidi fady téchto
uceben.

Déti jsou vedeny k tomu, aby samy upozoriiovaly na nevhodné chovani svych spoluzakd.
Dale je-li dit€¢ svédkem urazu jin¢ho ditéte, neprodlené nahlési tuto skutecnost vychovatelce,
popt. jiné dospélé osobé, ktera je nejblize.

7. Pitny rezim

Déti by mély byt vybaveny pro kazdy den, ktery stravi ve Skolni druzin€, dostateCnym
mnozstvim tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny rezim. Vychovatelka SD dba na dodrzovani
pitného rezimu déti.

8. Uzivani dalSich prostor $koly ¢i jinych prostor k ¢innosti druziny

Druzina krom¢& mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuziva z prostor skoly
dale télocvicnu a ucebnu informatiky, v arealu Skoly pak Skolni hfisté. Vyuzivani téchto
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prostor se fidi aktualnim programem Skolni druziny a naplanovanymi aktivitami dle rozvrhu
druziny. I zde se Cinnost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a fady uceben.

9. Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zaka ze Skolni druziny

Pokud si zdkonny zastupce zaka nevyzvedne své dité do doby, kdy konc¢i odpoledni provoz
druziny, postupuje vychovatelka nésledujicim zptisobem:

* uvédomi zdkonného zéstupce zaka telefonicky, poté uvédomi vedeni Skoly (feditele,
popf. jeho zastupce) o nastalé situaci

* pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit s rodi¢em ditéte, opakované to
zkousi, pribézné informuje vedeni Skoly, v druzin¢ ¢eka az do vyzvednuti ditéte. Za
situace, kdy si rodi¢ dit¢ nevyzvedne, informuje opét vedeni Skoly, popt. zastupce
ziizovatele nebo Policii CR.

10. Doc¢asné umist’ovani Zaki ve Skolni druZiné, pokud nejsou trvale prihlaSeni

Pokud to mistni podminky umoznuji a nebyla by tim piekroCena hranice pro pocet déti
umisténych do jednoho odd¢leni skolni druziny, je mozné do druziny kratkodobé umistit i to
dité, které do ni neni piihlaseno k trvalé dochézce.

11. Pravidla styku s rodici

Rodice zakt jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici vzdy v
dobé provozu druziny. V této dob¢ je mohou rodice také kontaktovat telefonicky, a to na
&islech platnych pro ZS a MS Andélska Hora 554 737 031 nebo na piimém telefonnim &isle
736 411 112. Dale je mozné si sjednat pfedem schiizku i v jinou dobu, nez jaka byla vyse
uvedena.

Hlavni formou kontaktu mezi zakonnym zastupcem ditéte a vychovatelkami je zapisni listek,
kterym rodi¢ ptihlasuje své dit¢ do druziny. Dirazné se dodrzuje pisemna forma komunikace,
zvlasté v takovych ptipadech jako je omlouvéani, zména vyzvednuti ditéte z druziny apod.
Pisemné komunikace je nejprikaznéjsi, proto na ni budeme trvat.

13. DalSsi ¢innosti organizované Skolni druzinou ¢i poradané v jejim ramci

Dalsi ¢innosti se realizuji v zdjmovych utvarech (tenis, ru¢ni prace, zabavna angliCtina,
sportovni hry apod.).

V Andélské Hote dne 1. 9. 2012 Zpracovali: Mgr. Jan Vaviik a Marta Oguréékova
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Piiloha &. 2  Vnitini smérnice pro stanoveni poplatkti ve SD

Zakladni Skola a Materska Skola Andélska Hora, okres Bruntal, Andélska Hora
¢. 215 PSC: 793 32.
1IC0: 70645558. DIC: CZ70645558, Tel.: 554 737 031-3, 603 717 216. Fax: 554
737 031.

E-mail: zsandel@gmail.com, Bankovni spojeni: KB Bruntdl, ¢.u.: 27-1851260227/0100.
WWW: http://www.zsandel.net

Vyfizuje: Mgr. Jan Vaviik NaSe znacka: 247/2012/A.4.11 V Andélské Hore dne: 01. 09. 2012

SMERNICE - POPLATKY VE SKOLNI DRUZINE
Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zédkladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména provadécim piedpisem ke Skolskému zakonu
-vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdeélavani.

Vynosy ze skolného budou pouzity na thradu nakladt za pomucky do $kolni druziny (hracky,
drobné¢ vybaveni, vSeobecny material), pfipadné se s prostfedky nalozi dle rozhodnuti
ziizovatele.

Stanoveni vySe uplaty ve $kolni druZiné

a) VySe uplaty je stanovena v souladu s platnou legislativou — zékon 561/2004 —
,Skolsky zakon ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaska 74/2005 Sb. ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

b) Reditel $koly touto smérnici stanovil pitispévek rodi¢i ¥ika na Cdsteénou vihradu
neinvesticnich nakladi ve Skolni druZiné 30,- K¢ mési¢né za jedno dité s ucinnosti
od 1. 9. 2012. Tato c¢astka plati i pro kazdé dalsi dit€ v ptipadé dochazky sourozenct
do Skolni druziny.

c¢) Uplata je splatnd piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az
prosinec a leden az Cerven, tzn. ze prvni splatna vyse 150,- K¢ (30,- K¢ x 5 mésicti) do
20. zaii a druh4 splatka ve vysi 150,- K& (30,- K& x 5 mésictl) do 20. tnora. Castku lze
uhradit také za cely kalendaini rok v plné vysi, tzn. 300 K¢ (30 K¢ x 10 mésicit) do
20. zafi. Zakonnému zastupci je vydano potvrzeni o zaplaceni ¢astky.
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d)

€)

g)

h)

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, zastupce feditele skoly o tomto uvédomi feditele
$koly nejpozddji do jednoho mésice. Reditel $koly miZe rozhodnout o piipadném
vylouceni zaka ze Skolni druziny.

,»Ranni druzina“ je bezuplatna.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin preruSuje. Vyse tplaty
za Skolni druzinu zGstava stejna.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta Zakovi pokud je spole¢nd posuzovanou
osobou pro narok na socialni priplatek, ktery podle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpofte pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba.

Uplata mize byt dale snizena zakovi, pokud tento ma narok na p¥ispévek na vihradu
poti‘eb ditéte v péstounské péci podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni
podpofe a tento piispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zistupce prokaze fediteli
Skoly, ze ma narok na n¢ktery piiplatek uvedeny v predchozich odstavcich — tzn.
dolozi ptislusné potvrzeni ufadu prace. Déale musi dolozit, Ze je mu piispévek
vypléacen.

5. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéten
zaméstnanec: zastupkyné feditele Skoly.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2012

Mgr. Jan Vavrik
reditel Skoly
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Ptiloha ¢. 3

Pokyn teditele skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl ve Skolni druziné

Zakonny zastupce musi byt prokazatelnou formou seznamen s pravidly pro uvoliovani zakt
ze §kolni druziny (dale jen SD).

1.

2.

Je-li zak, ktery je zapsany ve SD, pfitomen ve vyudovani, preda jej ucitel osobné po
skoné&eni posledni vyucovaci hodiny v prostoru SD vychovatelce §kolni druZiny.
Neni-li zdk pfitomen ve vyucovani a jeho absence neni dosud tfidnimu uditeli
zékonnymi zastupci omluvena, informuje tfidni ucitel o této skutecnosti t€hoz dne
prokazatelnou, nejlépe pisemnou formou vychovatelku skolni druziny.

Je-li zak omluven z vyucovani z rodinnych divoda nebo z divodu nemoci v souladu
s platnym §kolnim fadem, plati tato omluva i pro pobyt ve SD. Omluvu pieda
vychovatelce t¢hoz dne prokazatelnou, nejlépe pisemnou formou tiidni ucitel.

Je-1i z&k ve vyu€ovani pfitomen a nemé se ucastnit po ukonceni vyucovani ¢innosti
SD, je zakonny zastupce povinen omluvit dité prokazatelnou formou — pisemnym
sdélenim piimo vychovatelce skolni druziny.

Zakonny zastupce musi byt s timto pokynem prokazateln¢ seznamen. Informaci o
povinnosti omluvit Zdka vychovatelce zajisti tfidni ucitel pisemnou formou.

Je-li zak v dob& pobytu ve SD soucasné zapsan do nepovinného predmétu (NP) nebo
zajmového utvaru (ZU) organizovaného $kolou, bude do NP nebo ZU uvolnén jen
v piipadé osobniho pievzeti vyucujicim ZU a NP nebo jim povéienou osobou.
V okamziku pievzeti prebira za zaka zodpovédnost vedouci ZU a NP.

74k bude ze SD predan pouze zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé uvedené
v zépisnim listku.

Bez piedani zdkonnému zastupci nebo povéfené osobé miize byt ze SD zak uvolnén
pouze na zékladé¢ pisemné Zzadosti zdkonného zastupce obsahujici vyslovnou
formulaci, Ze zakonny zastupce timto piebira za zaka plnou zodpovédnost. Splni-li
zadost o uvolnéni uvedené predpoklady, je rozhodnuti feditele o vyhovéni této zadosti
automatické a vychovatelka SD miize Zaka uvolnit.

V Andélské Hote dne 01. 09. 2012 Mgr. Jan Vavrik, feditel Skoly
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